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A Miskolci Szakképzési Centrum Baross Gabor Szakgimnaziuma a Miskolci Szakképzési
Centrum a FG@igazgatdi utasitassal 0Osszhangban mikodési koérében az adatkezelés,
adatvédelem, valamint a természetes személyek személyes adatainak kezelésével
Osszefliggésben az aldbbi — iskolara vonatkozé — szabalyozast fogadja el:

1. Munkahelyi be- és kiléptetéssel kapcsolatos adatkezelés

Az Intézményben mikod6 be-és kilépteté rendszer fizikailag nem korlatozza a
személyek szabad mozgasat, csupan regisztralja a mozgas tényét és idépontjat. A kezelhetd
személyes adatok kore:

e atermészetes személy neve,

e atermészetes személy fényképe,

e oktatasi azonositd szama,

e atanulé osztdlyba soroldsa

e chipkartyajanak sorszama,

e belépésideje, kilépés ideje.
A nyilvantartas célja a tanuldi és pedagbégus munkaidé nyilvantartas.
Az adatkezelés jogalapja: a munkaltaté jogos érdekeinek érvényesitése, valamint a tanuldkért
vallalt felel6sségvallalas
A személyes adatok kezelésének célja: vagyonvédelem, szerz6dés teljesitése, munkavallaloi
kotelezettségek teljesitésének ellendrzése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategéridi: az Intézménynél
munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult vezets (Tagintézmény-vezetd), adatfeldolgozdként a
rendszergazda.

A személyes adatok tarolasanak id6tartama:

e munkavallalék esetében 1 év

e tanuldk esetében 1 tanév
A munkahelyi be- és kiléptetéssel kapcsolatos rendszer zart, bels6hasznalatd. Kuilsé -
intézményen kivili — belépésre, hozzaférésre nincs lehet6ség.

2. Szamitdgépes rendszerben nyilvantartott adatok

Az intézményi rendszergazda a szamitdégépes rendszerben nyilvantartott adatokhoz
csak a munka végzéséhez sziikséges mértékben és ideig férhet hozza, esetileg engedélyezett
hozzaférési jogosultsaga betekintésre, feldolgozasra terjed ki.

A rendszergazda az intézmény leltdrdban |év6 szamitégépeken munkalatokat
végezhet,

e archivélds,
o telepités,
e karbantartas,



e torlés,

e konfiguralas,
amely munkafolyamatok soran a személyes adatok védelmének tiszteletben
tartasaval kell, hogy eljarjon.

Az intézmény vezet6jének a munkavégzéséhez sziikséges mértékl, teljes kord
adatkezelési, betekintési, adatrogzitési, mdsolatkészitési, jogosultsdga és adatvédelmi
kotelezettsége van az intézmény személyi allomdany adataira vonatkozdan. Az intézmény
intézményvezetGje altal kijelolt intézményegység-vezet6 helyettes, intézményvezeté -
helyettes jogosult a tanuldi, tanligyi nyilvantartasokban szerepl6é adatok folyamatos
jogszer(ségi, - és szabdlyszerliségi dokumentalt ellenbrzésére.

Az intézményvezet§, valamint kijelolt helyettese(i) jogosult az intézmény
alkalmazottjanak személyi nyilvantartasaba teljes korlien betekinteni. A betekintés vagy
adatszolgaltatds sordan tudomadsara jutott adatot csak rendeltetésének megfelelGen
hasznadlhatja fel, és csak arra feljogositott személynek hozhatja tudomasara.

Az iskolatitkarnak az intézményre vonatkozdan az adatfelvételt és megvaltoztatast
nem tartalmazd részleges adatkezelési, betekintési, hozzaférési, masolatkészitési jogosultsdga
és adatvédelmi kotelezettsége van.

A kozalkalmazott kizardlag sajat nyilvantartott adatait illetéen jogosult a
nyilvdntartdsba torténé betekintésre, helyesbitésre, adatainak megismerésére, madsolat,
kivonat kérésére és felelGs azért, hogy az altala dtadott adatok hitelesek, pontosak, teljesek
és aktualisak legyenek.

3. Weboldal hasznalat

Az Intézmény weboldala olyan linkeket is tartalmazhat, amelyek olyan oldalakra
mutatnak, amelyeket nem az Intézmény lizemeltet, csupan a haszndlok tajékoztatasat
szolgdljak. Az Intézménynek ezen weboldalak tartalmara és biztonsagdra nincs befolydsa,
ezért nem is tartozik érte felelsséggel. Weboldalunk személyi adatot nem tarol.

4. Ko6zosségi oldalakon torténd jelenlét

Az Intézmény elérhet6 a Facebook k6zosségi portadlon. A kozosségi oldalak, azon belil
is kiilobndsen a Facebook oldal haszndlata és ezen keresztlil az Intézménnyel torténd
kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas és egyéb a kozosségi oldal altal megengedett mivelet
onkéntes hozzdajaruldson alapul.

Az Erintettek kdre azon természetes személyek, akik az Intézmény kdzosségi oldalait,
kiilonosen facebook.com kozdsségi oldalan 1év6 oldalt vagy azon megjelend tartalmakat
onként kovetik, megosztjak, kedvelik.

Adatkezeléssel Erintett adatok kdre

e Erintett publikus neve: azonositas,
e Erintett publikus fotéja: azonositas,



e Erintett publikus e-mail cime: kapcsolattartas.

Az Intézmény az Erintettekkel kizardlag akkor kommunikal és igy az adatok célja akkor
valik [ényegessé, ha az Erintett a kozosségi oldalon keresztiil keresi meg az Intézményt.

A kozbsségi portalokon, kiléndsen a Facebook-on torténd jelenlét és az azzal
kapcsolatos adatkezelés célja a weboldalon taldlhaté tartalmak kozosségi oldalon torténd
megosztasa, publikaldsa, marketingje.

Intézmény kozosségi oldalan, kiilondsen Facebook oldalan képeket/videofelvételeket
is kozzétesz a kiilonb6z6 eseményekrdl, az Intézmény szolgaltatasairdl. Amennyiben nem
tomegfelvételrél, vagy kozéleti szereplésrdl késziilt felvételrSl van szé (Ptk. 2:48.8), Intézmény
kikéri az Erintett hozzajaruldsat a képek kozzétételéhez.

Az Intézménnyel jogviszonyban all6 személyek esetében ez a hozzdajarulas egyszeri

a) az uj belépbk a jogviszony keletkezésekor teszik meg nyilatkozatukat,

b) a mar jogviszonyban all6

» tanulok esetében az osztalyfénokok szerzik be a sziikséges nyilatkozatokat,
» akozalkalmazotti jogviszonyban allok esetében az intézmény vezetdje illetékes
a nyilatkozat beszerzésére.

5. Konyvtarral kapcsolatos adatkezelés

A konyvtari nyilvantartdsra az Intézmény a SZIREN integralt elektronikus konyvtdri
nyilvantartdst haszndlja, amelynek GzemeltetGje a Szirénlib Bt. Az elektronikus nyilvantartas
mellet papir alapu nyilvantartas is van vezetve az egyes tandrak nagy létszdmu konyvet,
tankdnyvet, szoveggyljteményt, egyéb tansegédletet igénylé foglalkozdsai miatt. A papir
alapu nyilvantartas az aldbbi adatokat tartalmazza:

e akodlcsonzb neve

e akolcsonzd osztalya

e a kikdlcsonzott dokumentum adatai

e akolcsonzés datuma

6. Iskolai programokra valé regisztracio (pl. Nyilt napon valé részvétel) adatkezelése

Az intézmény az altala szervezett, rendezett programokon a kiilsé részvevék részvételét
bizonyos esetekben statisztikai célbdl regisztracidohoz koti.

A regisztracio soran, a regisztracids nyomtatvanyon a megadott adatok az adott programhoz
torténd esetleges felhaszndlasahoz, mint konkrét célbdl torténé adatkezeléshez - amennyiben
felvételi kérelem benyujtasara is sor keril e kérelem benyujtasaval - az érintett nkéntesen
(illetve torvényes képvisel6je), kifejezetten hozzajarul.

Miskolc, 2020.09.01.
Jobbagyné Fureder Anita
igazgatd



